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1. I_Jvod

Gradska knjiZnica Trogir jedina je narodna knjiZnica na podrudju grada Trogira i okolice.

Samostalno djeluje vec 26 godina te je u protekla dva i pol desetljeia djelovanja izrasla u

kulturnu ustanovu koja je nezaobilazni dimbenik u svakodnevnom Zivotu grada.

tl skladu sa svoiim poslanjem, potrebama lokalne zajednice i raspoloZivim financijskim

sredstvima, Gradska knjiZnica Trogir razvija kn-iiZnidne zbirke s ciljem osiguravanja

raznovrsne. kvalitetne i dostupne grade za sve skupine korisnika. Pri tome nastoji odgovoriti na

nj ihove obrazovne, kulturne, informacij ske potrebe.

Razvtt kttiZniこ nih zbirki pripada navaを nijiln aktivnOstinla u upravttattu kniiZnicolll.

POStttattC OpCih naこ ela iZgradtte uravnotettenog i kvalitctnog kttittniこ nOg fOnda, ktti

oslikavau ttcgovu svrhu i sadrЙ tt tenlcljnojc p。 laziste izgrad.ic k:可 izniこnih zbirki.

Prateii razvoj suvremenih informacijsko-komunikacijskih tehnologija, KnjiZnica uz tiskanu

gradu razvija i zbirke drugih vrsta knjiZnidne grade, poput audiovizualne, multimedijske i
elektronidke grade, vodeii raduna o medijima i formatima koji najbolje odgovaraju potrebama

korisnika.

Razvoj zbirki usmjeren je na poticanje ditanja, razvoj razliditih oblika pismenosti i

cjeloZivotnog udenja. Nastoji se osigurati primjerena zastupljenost grade u dovoljnome broju

primjeraka, uzimaju6i u obzir vaZnost pojedinih zbirki i stvarne moguinosti KnjiZnice.

Kako bi fond kvalitetno podupirao ostvarivanje ciljevai zadaca KnjiZnice, potrebno je

planski i kontinuirano razvljati postojeii fond te odredivati kratkorodne i dugorodne

ciljeve njegova razvoja,

redovito anabzirati stanje fonda i potrebe korisnika radi utvrdivanja Zeljene Sirine i

dubine poj edinih zbirki,

sustavno provoditi prodi5davanje fonda kroz izludivanje i otpis dotrajale, zastarjele,

oSte6ene i nekori5tene grade,

rzradivati i pratiti liste desiderata,

nabavljati kvalitetnu i sadrZajno relevantnu gradu razhditthvrsta i formata,

prije ukljudivanja u fond procijeniti opravdanost prihva6anja darovane grade,
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pratiti i evidentirati troSkove nabave te ih uskladivati s raspoloZivim financijskim

sredstvima,

utvrdivati i koristiti ruzlldite izvore financiranja,

razmjenjivati strudna iskustva i poticati suradnju medu knjiZnidnim d.jelatnicima u

procesu izgradnje fonda.

Ove Smjernice predstavljaju temeljni okvt za nabavu knjiZnidne grade te odrecluju nadine

nabave, vrste i opseg grade koja ie se ukljudivati u fond, kriterije vrednovanja grade te kriterije

za prodiSiavanje fonda. Njihova je svrha osigurati sustavan, transparentan i dosljedan pristup

izgradnji fonda koji ie odgovarati potrebama sadasnjih i buduiih korisnika.

Smj ernice su namij enj ene

kniiZnidarima, kao pomoi pri planiranju i razvoju fonda i zbirki, smjeStaju grade, zaStiti

i oduvanju knjiZnidne grade te provodenju izludivanja i otpisa,

osnivadu i drugim financijerima, radi uvida u nadela i kriterije prema kojima se

raspolaZe sredstvima nami j enj enima nabavi knj iZnidne grade,

korisnicima i Siroj javnosti, kako bi bili upoznati s nadelima i postupcima na kojima se

temelji razvoj knjiZnidnog fonda.

Izgradnja i razvoj fonda Gradske knjiZnice Trogir provodi se u skladu sa Stanclardotn za

narodne htiiinice (\lN, 10312021), va|ecim zakolskim i podzakonskim propisima, srrudnim

preporukama te internim aktima KnjiZnice. Pri tome se uvaZavaju obiljeZja lokalne zajednice

te potrebe postojeiih i potencijalnih korisnika"

Nabavna politika KnjiZnice temelji se na analizi postojeieg fonda, procjeni korisnidkih potreba.

uloziKnirLnice u mreLi narodnih knjiZnica i moguinostima sr-rradnje s drugim kniiZnicama. Cili

joj je osigurati odgovarajuiu razinu obrazovne, kulturne" infbrmacijske i stmdne potpore

korisnicima te pridonijeti ostvarivanju prava na slobodan i jednak pristup informacijama i

znanju.

Iako se razvoj fonda planira u skladu s propisanim standardima i utvrdenim sm.jernicama.

odredena odstupanja moguia su zbog promjena u izdavadkoj ponudi, posebnih potreba

korisnika ili raspoloZivih financiiskih moguinosti. U takvim sludajevima vaZnu ulogu ima

strudna prosudba knjiZnidara koia se primjenjuje u najboljem interesu korisnika i zajednice.
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Izgradnja i upravljanje knjiZnidnim fondom temelji se na donoieryu Smjernica za izgradnju i

upravljanie .fitndom, kontinuiranom istraZivanju potreba korisnika putem anketa i vodenja

desiderata, selekciji grade pri nabavi uz njegovanje timskog rada, redovitom prodiSiavanju

fbnda te analizi^ vrednovanju i praienju njegova stanja. Sve navedene aktivnosti provode se u

skladu s terneljnim vrijednostima knjiZnice: odgovornoSiu, pravednoS6u, otvorenoS6u,

slobodnim pristuporn informacijama, oduvanjem kulturne baStine, dostupnoSiu, izvrsnojiu,

strudno5iu i profesionalnoSiu. Poseban naglasak stavlja se na spremnost na promjene,

vjerodostojnost, inovativnost i kreativnost, kao i na inkluzivnost, tolerantnost te uvaZavanje

r"azliditosti. dime se osigurava razvoj fonda koji odgovara potrebama zajednice i doprinosi

kvaliteti knj iZnidnih usluga.

2. KnjiZnidni fond Gradske knjiZnice Trogir

2.l.KniiLnidna grada

KnjiZnidnu gradu ti narodnoj knjiZnici, prema dlanku 3. Zakona o knjiinicaza QlN 17l2}1g)

..dini svaki jezidni, slikovni i zvudni dokument u analognom ili digitalnom obliku

informaciiskog, umjetnidkog. obrazovnog. znanstvenog ili strudnog sadrZaja, proizveden u viSe

prinrjeraka i narnijenien javnosti, kao i rukopisi odnosno sva druga grada koju knjiZnica

posjeduje u svojem fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima." Prema dlanku 77. Standarda

za narodne lotiiinice u Republici Hrvatskoj (I.IN I 031202L),,,knjiZnidni fond narodne knjiZnice

namijenjen je svim dobnim skupinama gradana. uva?avajtcr potrebe i raznolikost zajednice.

KnjiZnidni fond sadrZi analognu i digitalnu gradu i organiziran je u zbirke. Sukladno potrebama

posebnih skupina korisnika narodna knjiZnica treba osigurati pristup didaktidkim igradkama.

dru5tvenim igrama i specijaliziranoj knjiZnidnoj gradi (zvudnim knjigama, knjigama s

uveianim tiskom, gradi laganoj za titanje i dr.)."

2.2. Standardi nabave knjiZnidne grade

Gradska knjiZnica Trogir se prema broju stanovnika podrudja grada Trogir (12 393 stanovnika)

svrstava u narodne knjiZnice Vi. tipa (Standard za narodne knjiZnice u Republici Hrvatskoj (i\rN

1031202t, dl.6).

Fond KnjiZnice treba zadovoljavati sljedede odredbe Standarda za narodne knjiZnice u

Republici Flrvatskoj (NN 103i2021, dl. 19 i20).:
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-fond knjiZnice i/ili njezinih ustrojstvenih jedinica u osnivanju treba sadrZavati najmanje jednu

kniigu u analognom obliku po stanovniku podrudj a zakoje se osniva

-struktura fonda: na ukupan broj jedinica, knjiZni fond op6inskeigradske narodne knjiZnice u

pravilu treba sadrZavatr 65 o/o beletristike, 35 o/o strudne, znanstvene i popularno-znanstvene

literature, od koje najmanje 1 % dini referentna grada

-u odnosu na dobnu strukturu korisnika, ukupan fond narodne knjiZnice treba sadrZavati

najmanje 25 %knirhne grade za djecu i mlade

-u knjiZnom fondu treba biti zastupljena grada na stranim jezicima (beletristika,

popularnoznanstvena dj ela, literatura za dj ecu)

-gradana stranim j ezicimamoLe diniti do 10 % ukupnog knjiZnog fonda

-u fondu su zastupljene didaktidke igradke i dru5tvene igre

-u fondu je zastupljena vtzualnai elektronidka grada prilagodena potrebama svih vrsta korisnika

i nabavnoj politici knjiZnice

3.NあⅣa kttiZniこ ne grade

3.1. Nadini nabave:

-kupnja

-otkup Ministarstva kulture i medija RH

-dar

-vlastita izdanja

-zamJefia

3.2. Sto KniiZnica ne uvrstava u svoje zbirke

Knjig. koje KnjiZnica ne uvr5tava u svoje zbirke:

o uniitene knjige (prljave, vlaane,podcrtane i i5arane knjige, necjelovite knjige i slidno)

zastarjele knjige (neaktualna grada, sadrZajno zastarjela grada, grada neprimjerena

korisnicim a, gradakoja nije relevantna, djedje knjige koje vise nisu privladne

dana5njim generacijama i slidno)

. dotrajale kniige (pohabane uslijed udestalog kori5tenja)

. neposudivan i slabo posudivan naslov
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o knjige kojih ima u dovoljnom broju i u dobrom su stanju

o referentnu gradu koju KnjiZnica ved ima

o udZbenrke za osnovnu i srednju Skolu.

3.2. Vrste knjiZnidne grade koje se nabavljaju

KnjiZnica nabavlja knjiZnu i neknjiZnu gradu na hrvatskom i na stranim iezicima.

KnjiZna gratla

- lijepa knjiZevnost (beletristika) zadjecu, mlade i odrasle, ukljuduju6i knjiZevna dielaza

cjelovito ditanje za udenike osnovnih i srednjih Skola

- edukativne i zabavne slikovnice

- popularno-znanstveni i znanstveno-strudni naslovi

- referentna gradai Prirudnici

- stripovi

- periodika (novine i dasoPisi)

NeknjiZna graila

-audiovizualna grada (filmovi, glazba, zvudne knjige...)

-elektronidka grada na prijenosnim medijima (multimedijalni sadrLali, radunalne igre' ".)

-igradke i didaktidke igre

-ostala grada

3.3. Izvori informacija o knjiZnidnoj gradi:

-katalozi izdava(a (tiskani i elektronidki)

-mreZne stranice izdav a(a

-prij edlozi korisnika (desiderata)

-objavijene recenzije i Prikazi

-top liste i preporuke

-popisi dobitnika uglednijih nagrada

-saimovi knjiga

-bibliografije
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3.4. Kriterij i za odabi i nabavu knjiZnidne grade

Osnovni kriteriji u nabavi knjiZnidne grade su:

- Kriterij vrijednosti i relevantnosti (odnosi se na sadrZajnu i fizidku vrijednost publikacije)

- Kriterij potraZnje (prema potrebama korisnika)

- Kriterij nepristranosti

4.Ihiilnidne zbirke

Fond Gradske knjiZnice Trogir promiSlja se kao cjelina, tj. kao jedinstven fond koji svojom

velidinom, strukturom i kvalitetom gradanima Trogira nastoji osigurati maksimalnu dostupnost

svih vrsta grade. Vodimo se nadelom dostupnosti, a ne nadelom posjedovanja knjiZnidnog

fonda.

Specifidnosti fonda proizlaze i iz karaktera zajedmce korisnika na podrudju na kojem knjiZnica

djeluje. Takoder, vaLanje kontinuitet u razvoju postojeieg fonda.

Knj iZnica raspolaZe slj ede6im zbirkama:

o Referentna zbirka: obuhva6a publikacije koje sadrZe osnovne informacije o svim

strukama i znanostima (enciklopedije, leksikoni, bibliografije, rjednici, atlasi i dr.)

o BDI zbnka: zbirka strudne literature namijenjena knjiZnidarima, studentima i

strudnj acima iz podrudj a informacij skih znanosti

. Zavidaina zbirka: zbirka koja sakuplja i duva svu knjiZnidnu gradu s elementima

zavidajnosti (autori i djela koji su povezani s Trogirom i okolicom)

o Strana knjiga: zbtka knjiga na stranim jezicima za odrasle i djecu i mlade, najveiim

dijelom na engleskom jeziku

o Rara: zbirka starih i rijetkih knjiga, koja uz knjige obuhva6a i kartografsku gradu i

graflrke

c Zbtka digitalizirane grade (u nastajanju)

BDI zbirka

BDI zbirka (Bibliotekarstvo-Dokumentacija-Informacija) zbirka je knjiZnidne grade s podrudja

knjiZnidarstva i informacijskih znanosti namijenjena knjiZnidarima, studentima knjiZnid,arstva i

drugim strudnjacima s podrudja knjiZnidarstva i informaciiskih znanosti. ali i svim

zainteresiranim korisnicima KnjiZnice" Ona doprinosi kvaliteti obrazovanja knjiZnidnih

djelatnika, sluZi kao informacijska baza kroz koju se provodi stalno strudno usavrSavanje
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knjiZnid,nih cljelatnika te osiguravaju neophodni izvori za kontinuirano udenie i pra6eqje razvoia

struke. SluZi studentima knjiZnidarstva. informacijskih i srodnih znanosti kao izvor ispitne

literature te literature za seminarske, diplomske i druge radove.

Zavi(ajna zbirka

Zavi(,ajna zbtka u knjiZnici zatzima istaknuto mjesto: prikuplja, obraduje, duva i popularizira

gradu sadrZajem yezanu uz povijest, kulturu i ostale sadrZaje vezane uz Trogir i njegovu bliZu

okolicu" Svrha joj j. zaStita izvomog kulturnog i umjetnidkog nasljeda, lokalnog govora,

tradicije i obidaja trogirskog podrudja, kao dijela nacionalne kulturne ba5tine. Izvornost i

autentidnost grade i primjerenost lokalnim potrebama i uvjetima" od temeljne su vaZnosti. Fond

se istovremeno popunjava i novim publikacijama iz tekr-r6e produkci_je i starim izdanjima koja

svojim sadrZajem zadovoljavaju kriterije za uvrStavanje u Zbirku. Nabava se odvija i

posredovanjem zavidajnih udruga i pojedinaca. Nadzor nad starim knjigama obavlja se u

suradnji s antikvarima i u neposrednom kontaktu s posjednicima takve grade" Pojam zavidala

viSeznadan je i odnosi se na: teritorij Trogira odreden administrativnim, politid.kim, etnidkim,

kultumim i povijesnim granicama. na Trogir kao mjesto rodenja n-jegovih stanovnika i

znamenitih pojedinaca na grad u kojem su Zivjele, stvarale i svojim djelima ga unaprjedivale

znadajne osobe koje nisu u njemu rodene.

T.aritajna zbirka prikuplja svu knjiZnidnu gradu, u svim fbrmatima i to:

.gradu o Trogiru i njegovim stanovnicima objavljena bilo gdje u svijetu,

.gradu o znamenitim Trogiranima i Trogirkama i njihovim djelima,

.gradu o pojedincima koji nisu rodom Trogirani, ali su svojim dielima doprinosili razvitku

grada,

.djela na trogirskom idiomu.

Iskljndivo zapotrebe rzgradnje fonda Zavr(,ajne zbirke nabavlja se sva grada koja svjedodi

politid,kim, druStvenim, gospodarskim, kulturnim i sportskim aktivnostima u gradu Trogiru:

-rukopisi

-prvotisci, rijetke bro5ure i knjige saduvane u malom broju primjeraka

-kartografska grada.
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Zbirka strane knjige

KnjiZnica nabavlja gradu i na stranim jezicimazakoje postoji ili se predvida interes korisnika.

Vidljiv je porast broja ditatelja koji se pri ditanju koriste engleskim jezikom te imaju potrebu za

recentnom produkcijom na engleskom jeziku.

Rara― zagtiCeni fOnd Zbirka

Rara- Za!;ticeni fond obuhvaianaslove stare i raritetne grade dije je koristenje moguie samo

uz posebno odobrenje. Rara obuhvada naslove objavljene do 1850. godine tj. godine kada je

rudno tiskanje knjiga zamijenjeno strojnim" Zalticem fond dine sve druge stare i rijetke knjige

izdane do 1950. godine. ali i izdanjanovijeg datuma koja su rijetka (objavljena u maloj nakladi)"

Vrijednost zbirke odredena je njenom rijetkoS6u i jedinstvenoS6u, umjetnidkom. intelektualnom

i povijesnom vrijednoS6u" Pri izgradnji i upravljanju Zbirkom uzimamo u obzir:

vrijednost grade

rijetkost grade

vaZnost grade zaTrogir i okolicu

Digitalizirana gratla (digitalne zbirke)

Repozitorij digitalnih zbirki sadrZi preslike izvornika iz fonda knjiZnice, kao i grade drugih

imatelj a, koj i su ustupili gradu na digitalizacij u i obj avu. Digitaliziran a grada iz fondaKnj iZnice

pruZa uvid u izvorc za poznavanje i proudavanje lokalne povijesti te dini dostupnim rif etku

gradu Sirem broju korisnika. Repozitorlj sadrZi i digitalnu gradu, ti. vlastita izdanja u digitalno,r

obliku. Kako bi se olak5ao pristup digitalnim zbirkamauspostavljen je repozitorij na mreZnim

stranicama.

5. Vrednovanje fonda

Preduvjet uspje3ne nabavne politikejest stalno vrednovanje postojeieg fonda. Proces izgradnje

knjiZnidnog fonda je dinamidan proces koji ukljuduje KnjiZnicu i korisnidku zajednicu

KnjiZnice. Vrednovanje fonda je kvalitativno i kvantitativno. Kvantitativno vrednovanje se

najde5ie provodi putem statistidkih pokazatelja te usporednihanaliza. Kvalitativno vrednovanje

se provodi ispitivanjem zadovoljstva korisnika, stalnom komunikacijom s korisnicima i

aktivnim pristupom njihovim iskazanim potrebama, analizom sadrLaja tematskih grupa u

knjiZnidnim zbirkama.
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Kriteriji vrednovanja su dostatnost, iskoristivost, relevantnost, dostupnost, aktualnost, fizidko

stanje i kvaliteta. U obzir se uzimaju procjene vrijednosti fonda s gledi5ta korisnika, knjiZnidara

i strudnjaka, tz uvaZavanje osnovnih nadela:

. fond teZi biti uskladen s potrebama korisnika. uz uvalavanje kriterija kvalitete

o fond odgovora na ukupne potrebe svih korisnika, ukljudujuii potencijalne korisnike

. u izgradnji fonda waZava se nadelo ukljudivanja razliditih vrsta grade.

6 " Financiranj e dj elatnosti knj iZnice

Nabava krljiZnidne grade financira se sredstvima Ministarstva kulture i medija RH, sredstvima

osnivada, te vlastitim sredstvima.

7 "Izluilvanje i otpis grade

Izgradnja i odrZavanje knjiZnidnog fonda je dinamidan proces kojemu je izludivanje i otpis

grade jedna od bitnih odrednica. Izludivanje dotrajale i nefunkcionalne grade ie odgovoran i

sloZen posao koji se radi timski. Posebno je zahdevno izludivanje grade iz posebnih zbirki jer

ono zahdeva poznavanje zbirke, uvaZavanje promjena u potrebama zajednice te odgovornu

strudnu projekciju za buduinost. Otpis r revrzlja knjiZnidne grade provode se u skladu s

aktualnim zakonskim propisima, ukljuduju6i kriterije, rokove i dopu5tene postotke godi5njeg

otpisa prema vaZedern Pravilniku o zaititi, reviziii i otpisu knjiiniine grade. Prodi5iavanje

fonda radi se tijekom redovnog godiSnjeg otpisa i tijekom revizije.

K重埜重亜o堕墨a:

o dotraiala grada:

o zastarjela grada:

. uni5tena grada

r neupotrebljiva grada (grada uni5tena elementarnim nepogodamai drugim incidentima)

. izgubljena, otudena, nestala grada o nevraiena grada (zaduLenja stara preko tri godine)

-8,'Daro1'ana grada

. S'obzirom na prostornu ogranid.enost, prihvaiaju se iskljudivo darovi za koje se procijeni da su

reievantni. Darovana grada mora zadovoljiti strudne kriterije kako bi se uvrstila u zbirku kao i

sva grada koja se nabavlja redovnim putem. Zbog ogranidenih prostornih kapaciteta i potrebe

za planskim razvojem fonda, KnjiZnica nije u mogudnosti prihvatiti svu ponudenu darovanu

11



gradu, nego samo onu koja svojim sadrZajem, stanjem i aktualno56u odgovara potrebama

korisnika i kriterijimarzgradtje zbirki. KnjiZnica zadrLavapravo na neprihvaianje darova.

Smjernice nabavne politike Gradske knjiZnice Trogir ternelje se na vaZe6im hrvatskim pravnim

propisima i medunarodnim dokumentima:

1 . Zakon o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti
(http-s-;//rclqdnqnqyirrs,nn,hrlclanci/sluzb_eni12019:02_11 _35_6.,html)

2. Standardi za narodne knjiZnice u Republici Hrvatskoj OIN, 103121)

3. Pravilnik o za5titi, reviziji i otpisu knjiZnidne grade Q.JN 21123)

4.LTNESCO-v Manifest za narodne knjiZnice
za iznice.htm

6.KttiZnice i intelektualna sloboda, idava IFLA/FAIFE(HKD Novosti, 1999, 13, str.11.),

(■1!ュ〃
`セ

茎〔kgtunizg上■4堅11ム!五1■lm_)

7. Pravilnik  za  opis  i  pristup  gradi  u  kttiZnicama,  arhivima  i  muzlima

n■p■■盤pQzll∝」1“klhrィ islattdQr」 Q働£ρ14受k%■A3_oヱ_

8. IFLA-ine Smjernice za gradt laganu za ditanje / Drugo preradeno hrvatsko izdanje (prerna drugorr
preradenom izdanju izvornika). Zagreb : Hrvatsko knjiZnidarsko dn-ritvo, 201 I .

9. IFLA-ina izjava o knjiZnicama i intelektualnoj slobodi

10. Opca deklaracija o ljudskim pravima

Pripremila:

Sara Belas

Ravnateljica:

Maja Kostovii
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